
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) 
Zur Verstärkung unseres sympathischen Teams in Karlsruhe
suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit.



Ihr Daily Business 

Zu Ihren Aufgaben gehören die Erstellung und Bearbeitung von
Korrespondenz und Schriftsätzen, die zuverlässige Verwaltung
von Posteingängen, Fristen und Wiedervorlagen sowie das
Dokumenten- und Aktenmanagement. 

Sie unterstützen uns bei der Erstellung von Rechnungen sowie
Präsentationen und pflegen eine enge Zusammenarbeit mit
unseren Rechtsanwält:innen im wirtschaftsrechtlichen Umfeld. 

Ebenso übernehmen Sie die vertrauensvolle Kommunikation mit
Mandant:innen sowie den Kontakt zu Behörden und Gerichten.

Bei Interesse bieten wir Ihnen zudem die Möglichkeit, weitere
spannende Aufgaben innerhalb der Kanzlei zu übernehmen. 



Ihr Profil
Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung zur
Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) und besitzen ein gutes
Maß an Organisationstalent und Teamgeist. 

Darüber hinaus haben Sie Interesse an wirtschaftsrechtlichen
Themen sowie an digitalisierten Arbeitsprozessen.

Eine selbstständige, strukturierte und gewissenhafte
Arbeitsweise rundet Ihr Profil ab.



Werden Sie Teil unseres Teams!

Wir bieten Ihnen ein strukturiertes Onboarding sowie ein Umfeld,
das Ihnen die soziale Integration erleichtert. 

Freuen Sie sich auf eine überdurchschnittliche Vergütung sowie
weitere Corporate Benefits je nach Zugehörigkeit. 

Darüber hinaus ermöglichen wir Ihnen regelmäßige und
vielfältige Weiterbildungen.

Zudem erwarten Sie 30 Tage Urlaub, die Möglichkeit von bis zu
zwei Tagen Homeoffice pro Woche, regelmäßige Teamevents
sowie eine Kommunikation auf Augenhöhe. 

Nicht zuletzt gehören auch Humor und viele kleine Dinge, die das
Arbeiten lebenswerter machen, fest zu unserem Miteinander.



www.bartsch.law/karriere

Dann rufen Sie uns gern an oder
bewerben sich via E-Mail:
karriere@bartsch.law

Wir freuen uns!

Ihre Fragen beantwortet gern:

Rechtsanwältin Alexandra Steg 
Bahnhofstraße 10 | 76137 Karlsruhe
Telefon: +49 (0)721 50 44 72-42
alexandra.steg@bartsch.law

Interesse geweckt?

http://www.bartsch.law/karriere

