Zur Verstarkung unseres sympathischen Teams in Karlsruhe
suchen
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit.
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Ihr Daily Business

Zu lhren Aufgaben gehoren die Erstellung und Bearbeitung von
Korrespondenz und Schriftsatzen, die zuverlassige Verwaltung
von Posteingangen, Fristen und Wiedervorlagen sowie das
Dokumenten- und Aktenmanagement.

Sie unterstutzen uns bei der Erstellung von Rechnungen sowie
Prasentationen und pflegen eine enge Zusammenarbeit mit I\ 2
unseren Rechtsanwalt:innen im wirtschaftsrechtlichen Umfeld. Ll

Ebenso ubernehmen Sie die vertrauensvolle Kommunikation mit

Mandant:iinnen sowie den Kontakt zu Behorden und Gerichten.

Bei Interesse bieten wir Innen zudem die Moglichkeit, weitere ‘
spannende Aufgaben innerhalb der Kanzlel zu ubernehmen. 1
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' Ihr Profil
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«% ¥ Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) und besitzen ein gutes
~ ' MaB an Organisationstalent und Teamgeist.

Sie verfligen Uber eine abgeschlossene Ausbildung zur

DarUber hinaus haben Sie Interesse an wirtschaftsrechtlichen
Themen sowie an digitalisierten Arbeitsprozessen.

Eine selbststandige, strukturierte und gewissenhafte
‘g Arbeitsweise rundet Ihr Profil ab.
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Werden Sie Tell unseres Teams!

Wir bieten Ihnen ein strukturiertes Onboarding sowie ein Umfeld,
das Ihnen die soziale Integration erleichtert.

Freuen Sie sich auf eine Uberdurchschnittliche Vergutung sowie i
weitere Corporate Benefits je nach Zugeharigkeit. s
)

DarUber hinaus ermoglichen wir Ihnen regelmaiige und <
vielfaltige Weiterbildungen. '

5
Zudem erwarten Sie 30 Tage Urlaub, die Moglichkeit von bis zu
zwei Tagen Homeoffice pro Woche, regelmaBige Teamevents
sowie eine Kommunikation auf Augenhohe. -

Nicht zuletzt gehoren auch Humor und viele Kleine Dinge, die das 5
Arbeiten lebenswerter machen, fest zu unserem Miteinander. 2 ,é
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Interesse geweckt?

Dann rufen Sie uns gern an oder
bewerben sich via E-Mail:
karriere@bartsch.law

Wir freuen uns!

lhre Fragen beantwortet gern:

Rechtsanwaltin Alexandra Steg
BahnhofstraBe 10 | 76137 Karlsruhe
Telefon: +49 (0)72150 44 72-42
alexandra.steg@bartsch.law

www.bartsch.law/karriere



http://www.bartsch.law/karriere

