
Werden Sie
Teil unseres
Teams 

als Auszubildende zur
Rechtsanwaltfachangestellten
(m/w/d) 



Ausbildung zur
Rechtsanwaltsfachangestellte
(m/w/d)
Karlsruhe 
Zur Verstärkung unseres sympathischen Teams suchen wir Auszubildende fü
den Beruf der Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) für den Standort in
Karlsruhe .

Assistenztätigkeiten: Einzelverantwortlich und gemeinschaftlich im Team

Unterstützung der Rechtsanwälte*innen in administrativen Belangen; z. B.

Erledigung der Korrespondenz (Schriftsätze, Schreiben, Verträge etc.)

Erstellen von Präsentationen, Stammdatenpflege und Zeiterfassung

Rechnungserstellung 

Bearbeitung von Postein- und -ausgängen

Überwachung von Fristen und Wiedervorlagen 

Dokumentenmanagement sowie Datenbankpflege

Übernahme weiterer kanzleiinterner Aufgaben nach Wunsch

Ihr Daily Business - Ausbildung:



Der Weg zu uns

Das spricht für Bartsch

Abgeschlossener Schulabschluss: Mittlere Reife oder (Fach-)Abitur

Gute deutsche Rechtschreib- und Grammatikkenntnisse

Offenheit für neue Projekte, digitale Medien und papierlose Prozesse

Sorgfältige Arbeitsweise

Gute Auffassungsgabe

Offenes, freundliches Wesen

Ausbildungsvergütung (brutto: 1.100 € im 1. Jahr/ 1.200 € im

2. Jahr/ 1.300 € im 3. Jahr)

ShoppingCard nach sechs Monaten (netto 50 € pro Monat)

Weiterbildung nach Wahl am Ende der Ausbildung (Social-Media-Mangement,

Digital-Workspace-Management, Datenschutzmangement etc.)

30 Tage Urlaub

Getränke-Flatrate

Übernahmenmöglichkeit nach der Ausbildung und Fortbildung nach Wahl 

(z. B. Fachwirt für Projektorganisation, Buchhaltung, Ausbildereignung, etc.)

Humor und jede Menge Dinge, die das Arbeiten lebenswerter machen

Durchstarten in 2024!

Ausbildung ab dem 1.
September oder jederzeit
früher. 

Bartsch Rechtsanwälte ist eine
Kanzlei mit Sitz in Karlsruhe,

München und Frankfurt. Wir beraten
nationale und internationale
Unternehmen in Fragen des

Wirtschaftsrechts.



Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann rufen Sie uns gern an oder
bewerben sich via E-Mail:
bewerbung@bartsch.law
Wir freuen uns!

Ihre Fragen beantwortet gern:

Kai Hinrichsen | Managing Director 
Telefon: +49 (0)721 50 44 72-0
kai.hinrichsen@bartsch.law

Ba hnhofstraße 10
76137 Karlsruhe

www.bartsch.law


